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Préliminaires

A qui s’adresse ce tutoriel
Si comme moi vous n‘avez aucune formation financiére, il est possible que ce petit tutoriel sans
aucune prétention vous permette de démarrer plus vite. Je 'ai écrit en m’inspirant du mode d’emploi

de Monsieur Anger ( http://www.lyricapps.fr/iCompta/help.php?version=4.0.3 ), du forum ( http:/
forums.lyricapps.fr/ ) et de mon expérience personnelle.

J’ai tenté de décrire pas a pas le processus de création d’'une gestion financiére familiale dans I'ordre
logique des choses.

Equipé d’un iMac et d’un iPhone, il m’a semblé judicieux d’adopter ce logiciel qui fonctionne en
parfaite harmonie sur les deux appareils.

Si cette modeste contribution peut étre utile a certains d’entre vous, j’en serai ravi.

Création d’un nouveau fichier

Ouvrez iCompta et cliquez sur Fichier > Nouveau. Cette fenétre s’affiche.
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Création des comptes

Dans cet exemple nous allons créer : un compte cheéque, un compte especes, un compte titre, un
compte assurance vie. Pour cela faites un double clic sur “Nouveau compte” dans la colonne bleutée
a gauche.
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La fenétre suivante s’ouvre.
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Création et réglages du compte chéque

« Nommer le compte (ex : Compte chéque).

- Entrer le solde initial (ex : 5000€) et cliquez sur la fleche rouge pour faire de cette somme un crédit
(la fleche devient verte).

« Entrer le numéro du compte (ex : 0123456). Dans le menu déroulant du type, choisissons “chéque®.

- Dans le cadre Cartes cliquez sur la case +, nommez la carte et entrez son numéro.

- Dans le cadre Chéquiers cliquez sur +, nommez le chéquier et entrez le numéro du prochain
cheque a faire.

« Cliquer sur le bouton “Choisir les préréglages” en bas a gauche et cherchez votre banque dans la
liste (ex : Banque Courtois). Le logo de votre banque s’affiche.

Cliguer sur le bouton OK de cette fenétre qui se ferme, et cliquez sur le bouton OK de la fenétre

“Compte”.
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Nous nous retrouvons avec la fenétre suivante. Le compte chéque est créé.
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Création et réglages du compte espéces

L’argent que j’ai a la banque, c’est un compte en banque, L’argent que j'ai dans ma poche, c’est un
compte 7 ...... C’est un compte ?7.....

C’est un compte espéce.

Le compte espéces servira comme son nom l'indique a gérer les.......... especes.

Lorsque je tire 200€ au distributeur de billets, j'approvisionne mon compte espéces.

Nous verrons tout a ’'heure comment gérer cela dans iCompta a la rubrique “Transferts”

Le lievre a été soulevé dans le forum par pepeyeb66 (comment répartir les dépenses d’un retrait en
especes). Voila l'illustration de la réponse de Cyril Anger.

Créons donc un compte espéces

- Cliquer sur le signe + en bas a gauche sous la colonne bleue.
« Sélectionner Nouveau compte dans la liste déroulante.
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La fenétre compte s’ouvre comme tout a I’lheure quand nous avons créé le compte cheque.

- Nommez ce compte Espéces
- Type : choisissez Espéces dans la liste déroulante
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Cliquez sur OK en bas a droite

La colonne bleue contient maintenant
le compte chéque et le compte Y Te)
especes. [

v COMPTES
Compte chéque

== 5 000,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] &

x Espéces
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] S
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v BUDGETS
» PERSONNES

= Tous les comptes
5 000,00 € [ Pointé : 5 000,00 €]



Compte Epargne et Compte Assurance vie

lIs sont créés de la méme fagon en adaptant le nom et le type.
Votre colonne bleue doit ressembler a ca.
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Création de groupes de comptes

Nous pouvons grouper ces quatre comptes dans un dossier que nous nommerons “Comptes
Monsieur®. Ultérieurement nous pourrons créer de la méme fagon un groupe “Comptes Madame*
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Double clic sur “Nouveau groupe*
Nommer le dossier

Validez
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Glissez-déposez les quatre comptes dans le dossier “Comptes Monsieur*
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| = | CB

fig-13
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Fermez le dossier “Comptes Monsieur”, Créez le groupe “Comptes Madame“ de la méme maniere,
vous devriez avoir une colonne bleue qui ressemble a ca.

Sauvegarder Imprimer

o

Monnaies & Catégories R

v COMPTES

-

G Echéancier

¥ BUDGETS
» PERSONNES

Comptes Monsieur
5 000,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] ©

Comptes Madame
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©

fig-14
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Création de catégories

Cliquer ici

v COMPTES

Comptes Monsieur
5 000,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] ©

[

Comptes Madame
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©
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Comme toujours cliquez sur le signe +, puis sur “Nouvelle catégorie”
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Entrez votre liste de catégories



Pour attribuer des couleurs aux catégories.

@ (2 EGOTIES | Trier par ordre alphabétique | | + I - [

Nom | Couleur
Salaire
Loyer
Alimentation
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F Impétsl

JIRREERERD

Clic sur la case

fig-17

Choisissez la couleur (clic sur un crayon)
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Création des sous-catégories

Carburant, Parking, Entretien et Péage sont des sous-catégories de Voiture.
Autrement dit “Voiture® est un groupe de catégories et non une catégorie.

Supprimons la catégorie “Voiture“ et re-créons un groupe de catégories nommeé “Voiture“

W C:rdeegrjas [Tn‘er par ordre alphabétique } [ﬂ -

' Nom Couleur |
Salaire
Loyer
Alimentation
Santé

| Vacances [
Autre
Services
Habillement
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Carburant
Parking
Entretien
Péage
Impots

JEERL
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1855 largl=s =

. Code Taux de change
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fig-19

Sélectionnez Voiture, cliquez sur -, la catégorie Voiture disparait.
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Cliquez sur + puis sur Nouveau groupe

> Nouvelle catégorie
(2 Nouveau groupe

e s Triac ooc o
— ~Tsiatp

Nom ‘ Coul Info Déb

Salaire

Loyer
Alimentation
Santé
Vacances
Autre
Services
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Parking
Entretien
Péage
Impots
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Code | Taux de change

EUR 1

fig-20

Nommez le groupe “Voiture®
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iu (SALEGOTIES Trier par ordre alphabétique T -

| Nom Couleur !
Salaire
Loyer
Alimentation
Santé
Vacances
Autre
Services
Habillement
Ordinateur, photo
Carburant
Parking
Entretien
Péage
Impots

> » Voiture

BEOEOCNRNNERRNNCD

. Code Taux de change
'EUR 1

fig-21

“Voiture” est maintenant muni d’un petit triangle signalant un groupe de catégories. C’est devenu un
dossier dans lequel nous allons pouvoir glisser-déposer toutes les catégories ayant trait a la voiture :
Carburant, Parking, Entretien, Péage.

En cliquant sur ce triangle on ouvre ou ferme le dossier.

18



Méme manoeuvre que pour les groupes de comptes (cf fig-13).
Glissez-déposez ces quatre catégories dans le groupe “Voiture®
Vous devriez avoir une fenétre “Catégories” ressemblant a ca.

- Curdejorjas ]Trier par ordre alphabétique ] |+[ - ]

!Nom Couleur
Salaire

’ Loyer
Alimentation

| Santé
Vacances

I Autre
Services
Habillement

I Ordinateur, photo
Impots

\VVoiture
Carburant

’ Parking
Entretien
Péage

OO ENRNRERNRENCD

£ Ulongiss =
| Code Taux de change
EUR d.

n)

Petit exercice :
Supprimez la catégorie “Impéts” trop générale, et créez les catégories suivantes :

Impét / Revenu
Taxe d’habitation
Taxe fonciere
etc... selon ce vous payez

Créez le groupe de catégories “Impobts”
Glissez-déposez tout ce qui est relatif aux impéts dans ce groupe.



Supprimez la catégorie “Services* trop générale, et créez les catégories suivantes :

Electricité
Gaz
Eau

Téléphone

Créez le groupe de catégories “Services”
Glissez-déposez tout ce qui est relatif aux services dans ce groupe.

Vous pouvez trier cette liste par ordre alphabétique en cliquant sur le bouton ad hoc en haut.
Cliquez sur OK

Vous devez avoir une fenétre qui ressemble a celle-la.

;J (SALEGOTIES \Trier par ordre alphabétique ] -
Nom Couleur !
Alimentation
Autre
Habillement
¥ Impots
Impot / Revenu
Taxe fonciére
Taxe habitation
Loyer
Ordinateur, photo
Salaire
Santé
¥ Services
Eau
Electrécité
Caz
Téléphone
Vacances
¥ Voiture
Carburant
Entretien
Parking
Péage

DONEONENNNERNCONNNENRRNRR

[+ |
1

83 =3
Code Taux de change |
EUR 1

OK
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Entrée des opérations

Voici la fenétre d’entrée des opérations.Commencez par sélectionner le compte sur lequel vous
voulez travailler (clic sur “Compte chéeque®)
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= (€] QRecherche
Sauvegarder Imprimer  Monnaies & Catégories Régles  Faire un transfert  Télécharger les opérations  Importer les opérations Exporter les opérations  Calculette
v COMPTES @D | Filves sauvegardés  ~ | Avancé.. | Encours Pointé Annulé | Débit Crédit | Catégories v Participants v Fréquence v Nawre v Gbgitian O
~ Comptes Monsieur v Date v Date de pointage | Fréquence Nom Commentaire Nature Info Débit Crédit Apercu Catégories 1P| N n
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v
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Tout se passe dans la colonne grise de droite

Cliquez sur le bouton + du cadre “Opération”. Une nouvelle ligne apparait dans la feuille.
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fig-25
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Crédit

« Cliquer sur le bouton + du cadre “opération en haut a droite.

« Entrer le nom de I’ opération (ex : Mr. Employeur).

« Entrer la date manuellement ou en en cliquant sur petit calendrier.

- Entrer le montant (ex : 3000€). cliquez sur la fleche rouge, elle devient verte, ¢’ est un crédit.
Tapez la touche “Entrée” du clavier

- Entrer le moyen de paiement en déroulant la liste (ex : cheque)

- Choisir la catégorie en cliquant sur le bouton + du cadre “Catégories®. Ici Salaire.

» Dans le cadre Banque on laisse “En cours®. Nous passerons a “Pointé“ a réception du relevé de la
banque.

- Dans le cadre déroulant “Répétition” on choisit la fréquence de I’ opération (ici mensuelle).

v 'AJ:J:'”J: 9l \ + -
Mr. EMployeur =
[ ¢ Commentaire =
FFA ( o01/07/10 :z:
3000,00 € +)
v VIOV EN NG ENFATENTTENT:
( Chéque )
123 Info .
v (B2 LEGOTIES & =
[ Salaire
% ( 100,00% " 3000,00 € [#)
" Commentaire )
ROUTCENTAgENONIISINOIESDES
j il s =
v Y 5
/) (En cours D
[-__a " Date de pointage =
v REPELIOY
(5 ( Mensuelle &)
[3 " Date de fin 3.
3000,00 € +)
(1 semaine avant v)
> HGIHIE
> SIAUSUIUES:

)enses:0,00 € Solde:300000€ B &

fig-26
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Petit exercice :

Pour cet exemple, entrez quelques opérations de crédit.

J’ ai rentré :

Un remboursement de la mutuelle.

Un trop percu EDF (Pour la catégorie, pointez “Services*® et cliquez sur “Electricité” dans les sous-
catégories qui apparaissent).

Débit

- Cliquer sur le bouton + du cadre “opération“ en haut a droite.

+ Entrer le nom de I’ opération (ex : Mr. Propriétaire).

« Entrer la date manuellement ou en en cliquant sur petit calendrier.

- Entrer le montant (ex : 600€). cliquez sur la fleche rouge, c’est un débit. Tapez la touche “Entrée”
du clavier

Entrer le moyen de paiement en déroulant la liste (ex : cheque)

Dans la ligne “123 Info“ choisissez “Mon chéquier”. (Le numéro du chéque apparait
automatiquement)

Entrez la catégorie (ici Loyer)

Cadre Banque : laissez “En cours®. Nous passerons a “Pointé” a réception du relevé de la banque.
Dans le cadre déroulant “Répétition“ on choisit la fréquence de I’ opération (ici mensuelle).

Petit exercice :

Pour cet exemple, entrez quelques opérations de débit.
J’ ai rentré

Des course chez Auchan.

Un Plein d’essence.

Le loyer.

Variez les dates, les moyens de paiement.

uuuuu

2 010 e s i ondeation  Bavantis.c 0.0
28/08/10 28/08/10
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Booelreiaizoooeiin 2 10007710 10007710 4 Essence cs 4 Cartobieue 5000€ © 796350 € v oy En e ement
(; Compte Epargne 7 03/07/10 03/07/10 + Remboursement mutuelle Virement B 1350€ O 801350 ¢ EETN =2 (Chique
000 €[ Poimi:000€] @ 2 o070 01/07/10 Mensuste. + Mr. Employeur Chéque v 300000€ O 8000,00€ ]

291200€ | 5 (28/08/10 .

“e00.00€ L)

731200 €[ Poié :5 000,00 €] &

2 (5001234
™ Assurance vie

= 000 €[ Poms000€] ©
{1 Comptes Madame

f—
0,00 € [ Poineé :0,00 €] &

C Echéancier

¥ BUDGETS
» PERSONNES

fig-27
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Gérer les personnes

La principale personne a gérer, c’est vous. Il faut donc absolument que vous figuriez dans la rubrique
“Personnes” de la colonne bleue.

Dans cet exemple, le personnage principal étant “Mr.“, nous I'ajoutons a la liste des personnes de la

maniére suivante.

21 Nouveau compte
(1 Nouveau groupe de comptes

<> Nouveau budget
(1 Nouveau groupe de budgets

clic

A Nouvelle personne
(5 Nouveau groupe de personnes

clic

1 HETSOTINE

Nom : [Mr.

' Monnaie: | EUR %

» Carnet d'adresses

clic

T

. . Nouveau budget
= 3.000,52 € restant jusqu'ou 31108/10
¥ PERSONNES

“Mr.“ est dans la liste des Personnes

i Tous les comptes

fig-28
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Retournons maintenant a la configuration de “Cpt. Chéque Monsieur” en double cliquant sur son
icbne dans la colonne bleue.
Renseignez la rubrique “Titulaire“ en déroulant le menu et en sélectionnant “Mr.“.

ﬂ,; Copges e EENUUEETNIGITES
ed
{ Nom : [Cpt. Chéque Mrl ] Site web :  https://www.banque-courtois.fr/
8/
initial : [EWR % *

Jy  Soldeinitial: 500000€ O [ER 7] e ————

28/ Solde limite : 0,00 € ©

284 Numéro : 0123456 SepeuG:

8/ .

. - ™ Identifiant : @
28l Type : [ Chéque h‘!
| Debitdiffers o = o : s
7t Titulaire v & Mr. g ID institution : [

:;; Cotitulaire : | & Personn ID banque : [

- ID courtier: [

U [+]- Gheaters [+]
Nom Numéro Nom Numéro du prochain chéque
Carte bleue 0123 4567 8910 1112 Chéquier Mr. 5001235
o SOTHITENEITE
| Choisir les préréglages OK

fig-29

Voila, c’est fait, “Mr.“ figure dans le cadre “Personnes” muni de sa situation financiére.

¥ BUDGETS

-

_ . Nouveau budget
= 3000,52 € restont jusqu'ou 31/08/10

¥ PERSONNES

Mr.
8971,19€

Tous les comptes

fig-30

Nous créerons les autres personnes au fur et a mesure des besoins.



Gérer avec les €

Je pars faire les courses et Madame Durand me demande de lui ramener du café.
Je fais mes courses et les siennes. Je passe en caisse et je paie 38,31€ .

Voila ma facturette.

:;:r—“!,- . :’-"' -
(S BG
pemenide

Tel:

SUPERMARCHE CASINO
Lundi au Samedi de 8h30 a 20h00

BEURRE 125G
POIS CAROTTE

Tel:
CROISSANTX12 2.42€
'I CEEE C.NOIR 5.29€ |
GD LAIT 15,5 0.87€
GD LAIT 15,5 0.87€
CONF ABRICOT 1.41€
8YAOUR . VELOU 1.96€
CUISSE POULE 2.06€
BOEUF TOURN 5.01€
JAMBON CHOIX 1.26€
MACHE 100G 1.99€
TOMATE 0.88€
COMTE 2.61€
BABA RHUM 1.82€
0.
1

POIS CAROTTE 1.16€
PAVE 500G 1.70€
PECHE BLANC 1.93€
4 MAGNUM 3.09€
=TO0TAL( 19 3,31
CARTE BANCAIRE 38.31€

fig-31

Madame Durand me doit le café : 5,29€.



Comment entrer cette opération dans iCompta ?

- Créez la personne.

Cliquez sur + et choisissez “Nouvelle personne®. Cette fenétre s’ouvre.

2 Nouveau compte
.2 Nouveau groupe de comptes

<> Nouveau budget
‘2 Nouveau groupe de budgets

A Nouvelle personne
2 Nouveau groupe de personnes ‘

fig-32

Nommez la personne (Madame Durand) et cliquez sur OK.

=i

-t - solidl (19 < - -
et bl e LA AR A et e At

Nom : Madame Durand
Monnaie: | EUR &% L

‘ p Carnet d'adresses

OK

fig-33



v PERSONNES
Madame Durand

A= 2 iricigitions
Opération Statut Commentaire Montant Pourcentage v =
Casino En cours 08/08/10 -5,29€ 1381%0 7 SIS

& (Ofichier attaché D)
|v
(=) Inclure dans les statistiques
(=) Remboursement

0opération Revenus:0,00 € Dépenses:0,00 € Solde:000€ B )

fig-34

Madame Durand fait son entrée dans la colonne bleue a la rubrique “Personnes”

« Créez I'opération dans votre document.

v C)gdg:icie)) (+)(=)

{ Casinol :)
D (" Commentaire v
FFA [ 08/08/10 B )

" 3831¢€ [3)

Total payé

v VIBYEN NG ENITRTENTENT:

= (cs )
% | Carte bleue )
v Ciyrdejoriag () =)

8 Alimentation
% (8316% ) (318€ O

| [ Commentaire )

Ma part : 38,31 - 5,29 = 31,86€

FOUTCENIAgENDN M ISIHOIES S &
v FATL CIIETILS @\ )
L. Mme. Durand

%(1381% ) (52€¢ O O
L [ cafe )

La part de Mme Durand : 5,29€

A Helglej i

() (En cours &l

% (" Date de pointage . )

v REPEWLION

fig-35
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Dans la feuille compte nous voyons maintenant une opération partagée (concernant plusieurs
personnes) qui est signalée par I'icbne de groupe comme dans l’illustration ci-dessous.

7 28/08/10 28/08/10 5 Mr. Propriétaire 9073,69€

' 19/08/10 19/08/10 - Virement au Espéces 5 9673,69€
08/08/10 08/08/10 v Casino v Carte bleue 9873,69 € Alimentation [l

[ * | Cpt. Chéque Mr.
9073,69 €[ Poimé : 991200 €] &

=1 Cpt. Espéces Mr. @ 02/08/10 02/08/10 * Virement au Compte chéque Amélie
EREDCE D] O oosno  01/08/10 + Mr. Employeur

200,00 t O

9 873,69 € Alimentation

Pour voir ou j’ en suis avec Madame Durand, je clique sur son nom dans la colonne bleue
“Personnes” puis sur I'icbne de liste.

A2 Ziricigadons

Opération Statut Da G ire Montant Pourcentage v ] S (
Casino En cours 08/08/10 -5,29€ 13,81% D‘ .
v

(=lIn

(=] Re!

0 opération Revenus:0,00 € Dépenses:0,00

icone de liste

29



. Gérer avec les %

Clément, Lionel et Arthur passent a la maison. Nous décidons d’aller manger au restaurant en

partageant les frais.

L’addition se monte a 102,50€. C’est moi qui paie, on s’arrangera plus tard.

Créez les personnages Clément, Lionel et Arthur dans la rubrique “Personnes” de la colonne bleue.

Elle doit ressembler a ca.

¥ PERSONNES
Mr.
- 8971,19 €-Aprété 529 €

Madame Durand
+ Doit 5,29 €

l Clément

_L Lionel

Arthur

- Tous les comptes
10 109,19 € [ Pointé : 9 912,00 €]

fig-39
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Entrez I'’opération de cette maniére.

Total payé par moi

Ma part de 25%

La part de Clément 25% -d% "2500% ) 2562€@) O
o [ Commentaire Y
La part de Lionel 25% -ﬁ% “2500% ) 2562€@) O

La part d’ Arthur 25% .ﬁ% “2500% ) 2562€ o 0
; (" Commentaire )

v WHETALIOT (+)(=)

" Labonne AUberge & |

D rCommentaire 9
FFH  09/08/10 B,
" 102,50 € [3)

A MOYER A EIETENTEN T

= (cs D)
98 ( Info )

v Caidefojaz (+-)( =) I

-ﬂ %(2500% ) 562€ O

Il Autre

L g (" Commentaire )

FOUTCENIag EXONKISINOIES

v Par:i:ipauzs@ @

AL Clément

A Lionel

D (" Commentaire D
A Arthur

v BETEUE
() (En cours ™

@ (" Date de pointage ER-)

~
-
v

X HEDELLIOT

fig-40
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Dans la colonne bleue, la situation de chaque personne s’affiche.
En sélectionnant le nom d’une personne et en cliquant sur I'icéne de liste, j’ai le détail de la dette.

Vous pouvez sélectionner tout ou partie des personnes en cliquant sur les noms tout en appuyant sur
la touche “cmd” de votre clavier.

Madame Durand
Doit 5,29 €

Clément

Doit 25,62 € N PATHCI PR DN

Opération Statut ‘Date —vl Commentaire Montant Pourcentage v
A Labonne Auberge En cours 09/08/10 -25,62 € 25,00% ()
Doit 25,62 € A Labonne Auberge En cours 09/08/10 -25,62 € 25,00% ()
A Labonne Auberge En cours 09/08/10 -25,62 € 25,00% ()
A Casino En cours 08/08/10 -5,29 € 13,81% ()

Lionel

Arthur
Doit 25,62 €

Tous les comptes
10 109,19 € [ Pointé : 9 912,00 €]

ESIEEE - 24 [[1N= RE—NN ] el | 4= Oopération Revenus:0,00€ Dépenses:0,00€ Solde:0,00€ B &

fig-41

Ici, j’ai tout sélectionné pour voir le détail de toutes les situations.

Lorsque quelqu’'un me rembourse, je coche la petite case tout a droite.

Montant Pourcentage ¥

13,81%

fig-42

Ici Madame Durand m’a remboursé les 5,29€ du café.
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Faire un transfert

Reprenons I’ exemple du retrait d’espéces au distributeur de billets. Je tire 200€
Tirer 200€ au distributeur, c’est transférer 200€ du Compte chéque au compte Espéces

OK, on fait un transfert

« Cliquez sur “Faire un transfert*

Date de pointag

'- Comptes Monsieur

10 312,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] © aoit 2010

- 28/08/10

- 01/08/10
juillet 2010

- 23/07/10
- 16/07/10
10/07/10
* 03/07/10
01/07/10

28/08/10
01/08/10

‘* Compte cheque
10 312,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] ©

a Espéces

0,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©

& Compte Epargne
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©

23/07/10
16/07/10
10/07/10
03/07/10
01/07/10

fig-43

La fenétre suivante s’ouvre :

- % FAf L) feafage

' Compte a débiter : | ] Compte chéque
r. Propriétaire 5 [i P g m
r. Employeur Compte a créditer : [ 1 Aucun H
| Date : 02/08/10 BB |
ichan
Fréquence : | Aucune
‘'op pergu EDF} = [ E
sence Date de fin : &8
]
r. Employeur
Py Catégorie : | || Aucune HH

‘ Annuler | | OK l

fig-44
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Déroulez la liste “Compte a créditer”.

Dans le dossier “Comptes Monsieur” choisissez “Espéces*

Réglez la date si besoin

Entrez 200€ pour le montant

Vous pouvez laisser Aucune pour la catégorie a moins que vous n’ayez créé une catégorie spéciale.
Cliquez sur OK

& Fiir2 o tenaiare

J Compte a débiter : Compte chéque

{
Compte a créditer : [ 71 Espéces
] Date : [

19/08/10

Fréquence : ' Aucune

Date de fin :

! Montant : | 200€

Catégorie : [ ' Aucune

Annuler

n new ()

Q Recherche

OpEranonN €1 )
- [ Virement au Espéces 3

®00
&

v COMPTES

= e

Catégories

Catégo

jories. P
| Crédit

Datede ... Fréquence M

Comptes Monsieur

M 10312,00 € [ Pointé : 5 00000 €] @ v aoit 2010 3 opérations  Revenus:3000,00 € Dépenses : 800,00 €  Solde : 2 200,00 € =
r < - 7 28/08/10  28/08/10  Mensuelle 5 Mr. Propriétaire Chéque 600,00 € © 10 112,00 € [J ( commentaire )
ompte cheque
* 2 " 19/08/10  19/08/10 3 Virement au Espéces Virement 200,00 € + 10712,00 ¢ I 1 (19/08/10 .

10 112,00 € [ Poimeé : 5 00000 €] S

3000,00€ O 10912,00€ ]

7 01/08/10  01/08/10  Mensuele
= 5 opérations  Revenus :3037,00€ Dépenses: 12500€  Solde : 2 912,00 €

200,00 € [3)

; Espéces

200,00 € [ Pointé :0,00 €] © 2300710 23/07/10 * Auchan cB Carte bleue 7500€ © PEIPT X Atimentation | 4 VbyEnidepaements
a Compte Epargne ¥ 16/07/10  16/07/10 3 Trop perqu EDF Virement 2350€ O 7987,00 ¢ [ 2 (Viement 9

0,00 €[ Poiné :000 €] O 2100710 10/07/10 4 Essence cB Carte bleue 50,00€ © 7963,50 € IR <
a Assurance vie ¥ 03/07/10  03/07/10 + Remboursement ... Virement 1350€ O 8013,50 ¢ EETIIEEN

0,00 €[ Pointé :0,00 €] © 2 01/07/10  01/07/10 3+ Mr. Employeur Chéque 3000,00€ O 8000,00€ Tl

> - Comptes Madame
0,00 € [ Pointé :0,00 €] &

m ¢ v BRNGUES
chéancier
~ () (En cours D)
REELCCER 3 ( Date de pointage B
» PERSONNES
v REPENTION)
(C]
Eg  Date de fin E.
Montant de base
Tous les comptes
10.312,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] > Je
o e e IO = O ol ad it L] 1 opération  Revenus:0,00 € Dépenses:200,00 € Solde:-200,00€ B & |

fig-46
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Le compte chéque a été débité au profit du compte espéces qui a été crédité de 200€

Petit exercice :
+ Créez un compte cheque pour Madame.
« Transférez 1000€ de votre compte sur le sien en effectuant un transfert.

Vous devriez obtenir quelque chose qui ressemble a ¢a :

@00 - ' : - new o
= J—‘\ ﬂ_l —Q Recherche

A =

(o)
B
}r
9

v COMPTES Filtres sauvegardés ~

A Encours Pointé Annulé | Débit Crédit | Date ~ Datedepointage ~ Ca - Patidpants v Fréquence »|v e+ =)
. - Comptes Monsieur v /Date ¥ Datede .. Fréquence Nom | Commentaire Nature Info ' Débit Crédit Apercu Catégories e & Nowh :
9312,00 € [ Pointé 5 00000 €] © ¥ aoit 2010 4opérations  Revenus :3000,00€ Dépenses : 1800,00€  Solde : 120,00 €
+E - 7 28/08/10  28/08/10  Mensucle % Mr. Propriétaire Chéque 4 5001234 600,... © 9112,00€ (J ( Commentaire
ompte cheque . N
” 2408 5 Vi t au Espé H 9712,00€ .
e 7% 08/10 rement au Espéces Virement 200,... © ] « ] Dpate [
¥ 02/08/10  02/08/10 + Virement au Compte chéque Amélie Virement B 100.. © 9912,00€ ] o ‘ Montant ‘
& Espéces . © 0108/10 0108710 + Mr. Employeur Chéque B 300... © 1091200 E Ll
ZeoRIE e v juillet 2010 5opérations  Revenus :3037.00€ Dépenses: 12500 €  Solde:2912,00€ | ¥,

& Compte Epargne ¥ 23/07/10  23/07/1 3 Auchan cB  Carte bleve 75,00 € © PATPX XA Alimentation |
0,00 €[ Pointé 1000 €) @ + Trop perqu EDF Virement . 250€ O 7967,00¢ [T
; Assurance vie ; Essence cB ¥ Carte bleue 50,00 € © 7963,50 € [T
0,00 €[ Pointé :000 €] © + Remboursement mutuelle Virement v 1350€ O 801350 ¢ EETIENEE

300... © 8000,00€ Ll

o - Comptes Madame Mr. Employeur Chéque
1 000,00 € [ Pointé : 0,00 €] &
a Compte chéque Amélie
1.000,00 € [ Pointé :0,00 €] &
m Echéancier

v BUDGETS
» PERSONNES

‘ g Date de fin BB

Montant de base

= Tous les comptes
10312,00 € [ Pointé : 5 000,00 €]
4+ = | B o= Ol e it = O

fig-47

Je paie en espeéces :

« Le coiffeur 20€

- J'achéte une revue 5€

« Des fleurs pour la féte de Madame 25€
« 12€ a la pharmacie

Petit exercice :
On sélectionne le compte “Espéces” et on entre ces quatre opérations.

—Q Recherche
\A IPEFALION] D)

Nom

v COMPTES
- - Comptes Monsieur

‘Commentaire Info N e @

NEtER—
¥ aoilt 2010

9 250,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] © 5 opérations  Revenus : 200,00 € Dépenses : 6200 €  Solde : 138,00 €

Compte ch ¥ 19/08/10  19/08/10 + Virement du Compte chéque Virement v 200,... ©  13800€ [ @ [J * commentaire B

ompte cheque a . .
[OEL ¥ 02/08/10  02/08/10 4 Pharmacie nutre : 12,00€ © -62,00¢ EETIEEE B Date M.
= 9 112,00 € [ Pointé : 5 000,00 €] © ‘ i

. 2 02/08/10 02/08/10 3 Fleuriste Espéces 5 2500€ © -50,00 € Montant

Ry Copeces . 7 02/08/10  02/08/10 3 Tricots d'autrefois Espéces v 500€ © -25,00¢ (TN

el il ¥ 02/08/10  02/08/10 $ Coiffeur Espéces B 2000€ © -2000€ il il

a Compte Epargne
0,00 € Pointé :0,00€] ©

™1 Assurance vie
0,00 €[ Pointé :0,00€] ©
- - Comptes Madame
100,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©
™1 Compte chéque Amélie
1.000,00 € [ Pointé :0,00 €] @

D Echéancier

v BUDGETS
» PERSONNES

= Tous les comptes
10 250,00 € [ Pointé : 5 000,00 €]
— |

+

fig-48



NB : Dans le menu “Affichage” de la barre tout en haut de I’écran, vous pouvez avoir une vue
détaillée des opérations.

fig-49

®00 n new o
= : : 2 :
E = €‘ i@ﬁ <& > {1 ‘[f Q Recherche
v COMPTES @I | Filtres sauvegardés v | Avancé.. | Encours Pointé Annulé | Débit Crédit | Date  ~ Datedepointage v Catég - - - »
v Comptes Monsieur Date Nom + Commentaire Apercu
9 109,19 € [ Pointé : 9 912,00 €] Fréquence Catégories Montant
> Fichiers Nature + Info
* Cpt. Cheque Mr. v aoiit 2010 6 opérations  Revenus : 3000,00€ Dépenses : 1940,81 €  Solde : 1059,19 €
8971,19 €[ Pointé : 9 912,0.... 28/08/10 Mr. Propriétaire 8971,19€
a Cpt. Espéces Mr. 2 Mensuelle B Loyer 600,00€ ©
138,00 € [ Pointé : 0,00 €] © Chéque (5001234)
19/08/10 Virement au Espéces 9571,19€
™ Cpt. Epargne Mr. _
Q 3 200,00 € © @
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] © Vi
a Cpt. Assurance vie Mr. | 09/08/10 La bonne Auberge 9771,19€
0,00 €[ Pointé:0,00€]) © | 2 B Autre 102,50 € ©
= a Comptes Madame :‘a :_ éme . Liere s 5
1000,00 € [ Pointé :000 €] @ 08/08/10 sino 9873,69€
2 B Asmentation 3831€©
. Cpt. Chéque Mme. 2. Madame Durand CB (Carte bleue)
| 000,00 € [ Pointé : 0,00 €] 02/08/10 Virement au Compte chéque Amélie 9912,00€
) o 1000,00 € © )
Echéancier a—
v BUDGETS 01/08/10 Mr. Employeur 10912,00 €
. @ Mensuelle [ Sakaire 3000,00€ O
_';. Nouveau budget Chéque
3000,52 € restontjusqu'au 31108/10 | w juillet 2010 5 opérations  Revenus : 3037,00 € Dépenses : 12500 €  Solde : 2 912,00 €
v PERSONNES 23/07/10 Auchan 7912,00€
Mr. o B Asmentation 7500€ ©
S 8971,19 €- A prété 76,88 € CB (Carte bleue)
16/07/10 Trop perqu EDF 7987,00 €
* Madame Durand (V] B services : Electricité 2350€ ©
T Virement
Clément 10/07/10 Essence 7963,50 €
= Doit 25,62 € Q B Voiture : Carburant 50,00€ ©
o CB (Carte bleue)
Lionel
03/07/10 Remboursement mutuelle 801350 €
= Doit 25,62 €
o B Sants 1350€ O
Arthur Virement
we Doit 25,62 € 01/07/10 Mr. Employeur 8000,00 €
V) [ salaire 3000,00€ O
Chéque
= Tous les comptes
10 109,19 €[ Pointé : 9 912,00 €]
P - o= © ol ad fth 2 @ 11 opérations  Revenus:6037,00 € Dépenses:206581 € Solde:8971,19€¢ B &

fig-50
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Budget

Acte par lequel sont prévues et autorisées les recettes et les dépenses. (Le Robert)

Création d’un budget

Cliquez sur un compte. (ex : Compte cheque)

Cliquez sur le bouton + en bas a gauche de la colonne bleue.
Choisissez “Nouveau budget“ dans la liste déroulante.

La fenétre budget s’ouvre.

/L, _r B

tions Importer les opérations Exporter les opérations = Calculette

WEVETIUS :J"_;" Hljee) [

Nom : Nouveau budget

Monnaie : | EUR |4 ] o g

Date de début : 2 aofit 2010 228
Date de fin : 2z
Durée: 1 | mois s

-:-'x Corry ol -

Comptes Monsieur : Compte chéque

1Y C:irdcgrias Ajouter toutes les catégories + | =

OK

fig-51

Donnez le nom que vous voulez ou laissez celui qui existe.

Dans la rubrique compte nous retrouvons notre compte
Cliquez sur le bouton “Ajouter toutes les catégories”. Vous pouvez supprimer celles que vous ne

voulez pas voir en les sélectionnant et cliquant sur le bouton - du cadre “Catégories”.
« Cliquez sur OK.

Réglez la date de début (ex : 1er Juillet) et laissez vide la date de fin pour avoir le budget mensuel.
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Vous devriez avoir une fenétre qui ressemble a ¢a.

1porter les opérations Exporter les opérations Calculette
818 iy L
tatio
Nom : Nouveau budget | s
15 : 0,
Monnaie : | EUR |4 ] e g
Date de début : 2 ao(t 2010 B8,
15 : 0,
Date de fin : zz: ment
Durée: 1 | mois &
15 : 0,
'_;3 Correr=s bl B
Comptes Monsieur : Compte chéque
W C:irdcgoriag Ajouter toutes les catégories = | + -
[ Alimentation 0,00 € OMs:0
B Autre 0,00€ ©
Habillement 0,00 € +
B Impdts : Impét / Revenu 0,00€ © :0
I Impots : Taxe fonciére 0,00€ © leur,
I Impots : Taxe habitation 0,00€ ©.

fig-52

Vous remarquez que chaque catégorie est affublée d’'une somme de 0,00€. Il va falloir décider de la

somme a attribuer a chacune des catégories, c’est a dire estimer les dépenses.

Dans notre exemple, Monsieur a un revenu de 3000€ qui va servir a alimenter la liste des
catégories.

Allouez les sommes consacrées a chaque catégorie.

« Double clic sur la somme d’une catégorie puis entrez le montant de votre choix. Dans cet exemple

jalloue :
+ 3000€ pour le salaire (attention c’est un crédit, cliquez sur la fleche rouge pour la rendre verte)
« 2000€ pour les vacances
« 500€ pour le loyer
+ 200€ pour I'habillement
200€ pour la révision de la voiture
150€ a la catégorie “Alimentation®
125€ de taxe d’habitation
123€ d’Impbt / Revenu
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+ 100€ a la catégorie “Autre”
« 50€ pour la Santé

« 50€ Electricité

« 50€ Gaz

« 50€ de carburant

+ 30€ pour I'eau

« 30€ de téléphone

etc etc etc...

— Nom : Nouveau budget .
M Monnaie : [O' .]
Date de début : 2 aoiit 2010 -
Date de fin : H.
Durée: 1 [ mois Q
Q‘; Corpr=s -

Comptes Monsieur : Compte chéque

; (Sl EGOTIES Ajouter toutes les catégories | | + | - |

[ Salaire 3 000,00 € O:0

[ Vacances 2000,00€ ©:

B Loyer 500,00 € ©

[ Habillement 200,00 € © -

[ Voiture : Entretien 200,00 € 07

[ Alimentation 150,00 € © -
|

fig-53

Vous devriez avoir quelque chose comme ca.
Cliquez sur OK.



L’écran du budget s’ouvre.

Somme disponible pour le mois

Revenus réels / Revenus prévus

Dépenses réelles / Dépenses prévues

3 = € 3) W > S 0 4> Q Recherch:
v comPTES EVENUERBI0001001C | 3 00010010 BEREREEERIGO0 0 ¢ /BIEEBI0e:
(i Comptes Morkieur Salaie Vacances
925000 ¢ (Porill500000€] © I ] (1 To0000E ]
Revenus : 0,00 € Revenus prévus : 3 000,00 € Revenus budgetés : 3 000,00 € | Dépenses : 0,00 € Dépenses préwes : 0,00 € Dépenses budgetées : 2 000,00 €

Compte chilque
B2 011200 € rdlet:5 00000€) © ﬂ W_Im_

= Espéces Oégames 1000 € Dépares prbis 60000 € Dépemes bt 50000 €
138,00 € Poinll :000 €] ©

V; Compte Epfirgne
000 €[ poinié 00 €] @

Habillement

(= FIYT3 ]
Dépenses : 0,00 € Dépenses préwwes : 0,00 € Dépenses budgetées : 200,00 €
Voiture : Entretien

Assurance flie [ 200,00 € ]

0,00 €[ Poimé P00 €] © Dépenses : 0,00 € Dépenses prévues : 0,00 € Dépenses budgetdes : 200,00 €
+ [l Comptes Maghme Alimentation
100000 € ronl000€) © [ T5000€ ]
Dépenses : 0,00 € Dépenses prévwes : 0,00 € Dépenses budgetées : 150,00 €
G Echéancier Impdts : Taxe habitation
L TZ500€ ]
AEUDCESS] Dépenses :0,00 € Dépenses préwes :0.00 € Dépenses budgetées : 125,00 €
Nouveau bud, et Impots : Impdt / Revenu
~ 305800 € estnt jqu'os 011091103 [ T3300€ ]
» PERSONNES Déperses :0,00 € Déperses préwes : 0,00 € Déperses budgetées : 123,00 €
Autre
[ T0000€ ]
Dépenses : 0,00 € Dépenses préwes : 0,00 € Dépenses budgetées : 100,00 €
Santé
, [ 50,00 € ]
1 Dépenses : 0,00 € Déperses prévies : 0,00 € Dépenses budgetées : 5000 €
Revenus pointés S
e ey e
Services : Gaz
[ 50.00€ ]
Dépenses : 0,00 € Dépenses préwes : 0,00 € Dépenses budgetées : 50,00 €
Voiture : Carburant
[ 50,00€ 1 &
Dépenses :0,00 € Dépenses préwes :0,00 € Dépenses budgetées :S000 € o
3 058,00 € restant jusqL 1/09/10
Liste des budgets disponibles.
. . . . N
Le mois prochain, il y aura Juillet et Ao(t.
<! Tous les comptes
S 1025000 €[ Pomé :5 000,00 €]
| = e e 8 &)

fig-54

(Les petites fleches grises autour des barres indiquent le quantiéme du mois.)

Pointage des opérations

Revenons a la feuille de comptes
Lorsque le relevé bancaire arrive, pointez les opérations en cliquant sur la petite roue dentée grise a
gauche de la date.

40



Comptes Monsieur
9 250,00 € [ Pointé : 9 912,00 €] &

v

nse: ,00 € Sold
9112,00€
]

9712,00 €

7 28/08/10 28/08/10 Mensuelle ¥ Mr. Propriétaire Chéque v 5001234 600,...
N

* Compte cheque . N
19/08/10 v Virement au Espéces

9 112,00 €[ Pointé :9 912,00 €] 3

a Espéces

138,00 € [ Pointé : 0,00 €] ©

v 02/08/10 02/08/10 v Virement au Compte chéque Amélie

@ 01/08/10 01/08/10 Mensuelle 3 Mr. Employeur Chéque v 300... © 109712,00€ Ll
¥ juillet 2010 5 opérations  Revenus :3037,00€ Dépenses : 12500 €  Solde : 2912,00 €
@ 23/07/10 23/07/10 3 Auchan cB ; Carteblue 7500 € © PEIPX XA Alimentation |

@ 16/07/10 16/07/10 5 Trop percu EDF Virement v 2850€ © 7967,00¢ I

@ 10/07/10 10/07/10 + Essence cB 3 Carte bleue 50,00 € © 7963,50 € [

@ 03/07/10 03/07/10 + Remboursement mutuelle Virement v 13,50 € © 801350 ¢ N

9 01/07/10 01/07/10 + Mr. Employeur Chéque v 300... © 8000,00€ ]

a Compte Epargne
0,00 €[ Pointé :0,00 €] ©

3 Assurance vie
0,00 € [ Pointé : 0,00 €] O

Comptes Madame
1.000,00 € [ Pointé :0,00 €] &

.o
fig-55

Ici j” ai pointé toutes les opérations antérieures au 2 Aout.

Création des regles

Cliquez sur Régles.

‘000

h & & /&

Sauvegarder Imprimer & Monnaies & Catégories Reégles

Faire un transfert

v COMPTES

Comptes Monsieur
9 250,00 € [ Pointé : 9 912,00 €] ©

v

v aoiit 2010
¥ 28/08/10
¥ 19/08/10 19/08/10
@ 02/08/10 02/08/10

‘ * | Compte cheque
9 112,00 €[ Pointé:9921200€] <

fig-56
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Cette fenétre apparait.

fig-57

Exemple de création d’une régle :

Cliquez sur le bouton +
Tapez Auchan dans la case “Reégles*”.

La case “Conditions“ contient des menus déroulants.

Déroulez et sélectionnez

(Le nom) (est) (Auchan)

Dans la case “Actions” déroulez et sélectionnez :

(Ajouter la catégorie)  (Alimentation) (avec le pourcentage) 100
Nous venons de composer la regle suivante :

« Si le nom est Auchan, alors la catégorie est Alimentation

Les regles automatisent I'entrée des opérations dans la feuille principale.

Les boutons + et -

Le nom de la régle

La condition

L’action
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m Coriditions |
. (L'ensemble 3 des conditions suivantes est vraie - |
(Lenmom i) (est %) Auchan @ |
S
%9} Action3
| ¢ Ajouter la catégorie ) ( Alimentation +) (avec le pourcentage %) 00 | @ |

fig-58

Dans cet exemple, le fait d’entrer “Auchan” dans une nouvelle opération remplit la case “Catégorie”
avec “Alimentation®.

Vous pouvez imaginer et ajouter autant de régles que vous voulez en cliquant sur le bouton +, ou en
supprimer en cliquant sur le bouton -
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La vision des choses

Affichage des différentes vues en vous servant de ces boutons.

fig-59

Lien avec votre banque

Situation financiére des participants

Les participants (cf fig-41)

Affichage graphique standard on/off

Affichage graphique barre on/off

Affichage des camemberts on/off

Affichage des rapports on/off

Entrée des opérations on/off

Vue évolution du solde

&d =yalution du 59ld2
Période : [ 01/01/10 14 1 (3112/10 2]
2500000€ -

200000¢ -|

Le passé L’avenir

1500000 € -

1000000 € |

500000€ |

Janv. 10 féwr. 10 mars 10 a0 mai 10 Juin 10 it 10 200t 10 sept. 10 oct. 10 nov. 10 déc. 10

E utiliser [ la moyenne des derniéres opérations »—H pour prédire I'évolution du solde
[ Inclure les i occurrences des i
ol | ae | B8 2| @ 9 opérations  Revenus:6037,00 € Dépenses:1925,00 € Solde:9112,00€ B

o= @

fig-60

Lorsque le solde augmente le tracé est en vert. Lorsque le solde diminue le tracé est en rouge.
Les lignes en pointillé indiquent le solde maximum, le solde moyen et le solde minimum
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Lorsque vous déplacez la souris sur le graphique, une mire bleue s’affiche et indique la date et le
solde a I'endroit ou pointe la souris.

fig-61

Zone hachurée en vert si la

Prevision du solde en prévision est supérieure au solde
fonction de la moyenne futur actuel

des revenus et dépenses

des mois precedents Zone hachurée en rouge si la

prévision est inférieure au solde
futur actuel

Vue graphique barre

gl Scisciezs (Afficher les détails ) Fréeuzric= - (Mensuelle

oo o1/0a/10

() N'afficher que la catégorie Aucune 7 (") Ne pas prendre en compte les transferts

= | © ol et | O 9opérations  Revenus:6037,00 € Dépenses:192500€ Solde:911200€ B & )

fig-62
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Vue camembert

© Stalislil IEs)

(3%
&)
Revenus : 6 037,00 € Dépenses : 1 925,00 €
(] Afficher les sous-catégories [_] Ne pas prendre en compte les transferts
O = © ol & it @ 9 opérations  Revenus:6037,00 € Dépenses:192500€ Solde:9112,00€ B &

fig-63

En cliquant sur les pourcentages on affiche la catégorie et le montant.

Vue rapport

= jgpors Frdejusnes ¢
Catégorie Revenus % Dépenses % Solde
» Total 6037,00 € 1925,00 € 4112,00 €
v 301850 € 962,50 € 2056,00 €
Aucune 0,00 € 600,00 € - -600,00 €
[ Alimentation 0,00 € 37,50€ | -37,50 €
BN Loyer 0,00 € 300,00 € i -300,00 €
[ salaire 3.000,00 € f—_ 0,00 € ] 3 000,00 €
B santé 6,75 € 0,00 € 6,75 €
»EE Services 11,75 € 0,00 € 11,75 €
> Voiture 0,00€ ] 25,00 € | ] -25,00 €
» 1 aoiit 2010 - 31 aoiit 2010 3000,00 € 1 800,00 € 1 200,00 €
| » 1 juillet 2010 - 31 juillet 2010 3037,00 € 125,00 € 2912,00 €
9 opérations  Revenus:6 037,00 € Dépenses:1925,00 € Solde:911200€ B o

fig-64

Les filtres

C’est la boutique a filtres, vous avez un grand choix

v COMPTES Crédit | Date v Datedepointage v Catégories v Participants v Fréquence v Nature v

+ {1 Comptes Monsieur Date de poin... Fréquence Nom Commentaire Nature Info Débit Crédit Aperqu atégories I
9250,00 € [ Pointé : 9 912,00 €] © ¥ aoit 2010 4opérations  Revenus:3000,00€ Dépenses : 1800,00€  Solde : 1200,00 €
. 7 28/08/10 28/08/10 Mensuelle 3 Mr. Propriétaire Cheque 3 5001234 600,00 € © 911200€
Compte chéque e -
+ Virement au Espéces Virement v

7 19/08/10 19/08/10

200,00 € © 9712,00€ &
9 oo

9 112,00 € [ Pointé :9 912,00 €] S
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Banque en ligne

Téléchargement manuel

Sélectionnez le compte.

alll | &

fig-66

En cliquant sur cette icbne, vous accédez au site web de votre banque.

eno

n new =)
B - €3 g @ R Bt Q Recherche
Sauvegarder Imprimer Monnaies & Catégories Régles Faire un transfert Télécharger les opérations  Importer les opérations Exporter les opérations Calculette
v COMPTES @I | Filtres sauvegardés v | Avancé.. | Encours Pointé Annulé | Débit Crédit | Date v Datedepointage v Catégories v Participants v »|v Jddgidy (+=
. Comptes Monsieur v Date w|Datedep... Fréquence Nom Commentaire | Nature Info Débit Crédit Apercu Catégories IR Non
019 € romt 1991200 €] © ¥ aoiit 2010 G opérations _ Revenus :3000,00€ _ Dépenses : 194081 € _ Solde:1059,19€ [ .
¥ 28/08/10  28/08/10  Mensuole 5 Mr.Propriétaire Chéque + 5001204 600,00 € O 971,19 ¢ [EREE Commentaire
o [RSTERpD Y 19/08/10  19/08/10 4 Virement au E Vi B 20000€ © 9571,19€ [Transt e -
8971,19 €[ Poité:9 91200 €] 3 - : froment > Date
¥ 09/08/10  09/08/10 * Labonne Aub c8 : 10250€ © s771,19¢ M i e
Gl CPt- Espdces Mr. Y 08/08/10  08/08/10 4 Casino c8 4 Carto bleve 3831€ © PYL T d Alimentation MR ]
138,00 €[ Pointé :000 €] © 2 X v
© 02/08/10  02/08/10 + Virementau C... Viroment 100000€ © 9912,00€ [Transfert
g Cpt. Epargne Mr. @ 01/08/10  01/08/10  Mensuele + Mr. Employeur Chéque 300000€ O  1091200€
000 €[ Poneé :000€] © v juillet 2010 opérations _ Revenus :3037,00€ _Dépenses : 12500 € _ Solde:2912.00¢ W
info
7} Cpt. Assurance vie Mr. 9 23/07/10  23/07/10 + Auchan c8 + Carto bleve 7500€ © [EEL L Aimentation |
7 000 €[ Pomé:000€]) O @ 16/07/10  16/07/10 + Trop perqu EDF Virement . 2350€ ©  7967,00¢ [T i i > e
Comptes Madame © 1omzi0 0070 * Essence on : Garoblwe  5000¢ O 796050 ¢ [ETR ¥ )l

o
100000 € [ Pointé :000 €] @

£ cnéancier BANQUE
v BubGeTs

- Nouveau budget
300052 € restont jusqu'ou 31108110

v PERSONNES

Mr.
897,19 €- A prété 7688 €

. Madame burand

* Clément

COURTOIS

INTERNET PRO

CONNECTE A

24H24 ET 7417

A toute heure, ol que vous soyez, nos services vous permettent de consuiter vos FFJ  Date de pointage

comptes et d'effectuer vos opérations bancaires et financiéres a distance.

Dox2542€
Lionel
ot
g Arthur
Do 2562€
Mentions légales | FAQ | informationsuties | Opposition CB / Chéques
>>ACCUEIL
Tous les comptes

T8 10 109,19 €[ Poimé :9 912,00 €] Banque Courtois

+ | = | 3 ill | ad

2]

fig-67

ACCEDEZ A VOS COMPTES :

» Démonstration

A 1rfos sécurité Visa

Simulateurs

| Contacts | Intemational i

® Recrutement »

® Vos comptes
® Bourse

2 (0 fichier attaché

=) Inclure dans les statistiques

Recherche sur le site (28

=) Remboursement

® Recherche d'agence

11 opérations  Revenus:6037,00 € Dépenses:206581 € Solde:8971,19€ @ &,

Aprés avoir renseigné les rubriques «identifiant» et «mot de passe», vous avez accés au compte que

Vous avez sélectionné.

Téléchargement automatique

ATTENTION : Le compte doit étre correctement configuré.
Reportez vous page 5 (fig-4). vérifiez que dans la partie droite, la ligne «ldentifiant» «mot de passe»
soit correctement remplie.

Voyez TutolmpOFX.pdf par “kabeha“
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http://forums.lyricapps.fr/download/file.php?id=277
http://forums.lyricapps.fr/download/file.php?id=277

clic

NB : Le serveur de «La Banque Postale» est capricieux, le téléchargement automatique est
hasardeux et génére souvent des messages du type “Vous avez été déconnecté et vous allez devoir

vous ré-authentifier et “Téléchargement impossible*
Procédez alors au télechargement manuel qui ne pose pas de probleme.

Synchronisation avec un iPhone

iCompta doit étre ouvert sur le Mac et sur I'iPhone.

9 opérations Revenus:6037,00€ Dépenses:192500€ Solde:9112,00€

Clic sur l’icone de
I'iPhone
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En vrac

« Vous pouvez crypter le document en cliquant sur le petit cadenas en bas a droite a coté de l'icone

de l'iPhone.

« Vous pouvez sauvegarder votre travail en cliquant sur le bouton “Sauvegarder tout en haut a
gauche. Vous retrouverez vos sauvegardes dans vos Documents.

« Une calculette est disponible dans la barre d’outils.

« Si vous avez besoin de gérer la TVA, allez dans iCompta > Préférences > Activer la gestion de la

TVA.

- Dans le champ d‘édition du montant lors de I’entrée d’une opération, vous pouvez faire des
opérations. Par exemple si vous tapez 15 + 5 * 2, c’est 25 qui s’inscrit.

- Dans le champ d’édition d’une date, vous pouvez utiliser les fleches “haut” “bas” pour incrémenter
ou décréementer le jour. C’est la méme chose pour le mois en employant la touche “majuscule” +

fleches “haut” “bas*”.

« Vous pouvez saisir au vol une fréquence, un nom, un mode de réglement, une info, une somme, en
cliquant dans la colonne correspondante de la ligne sélectionnée.

®00

s €

Sauvegarder Imprimer  Monnaies & Catégories Régles Fai

&

e | Filtres sauvegardéj
+ _ Comptes Monsieur v Date v Date de pc
JE— -
9 109,19 €[ Pointé : 9 912,00 €] | 20Ut 2010

* Cpt. Chéque Mr.

‘ ¥ 19/08/10
8971,19 €[ Pointé : 9 912,0... B
% 09/08/10
Cpt. : . '
‘_;g pt. Espéces Mr 2 08/08/10
138,00 € [ Pointé : 0,00 €] © @ 02/08/10
"g Cpt. Epargne Mr. @ 01/08/10

0,00 €[ Pointé : 0,00 €] @ |y juillet 2010

28/08/10 28/08/10 K

19/08/10
09/08/10
08/08/10

02/08/10
01/08/10

Aucune

Journaliére
Hebdomadaire

Toutes les 2 semaines
Toutes les 4 semaines
Mensuelle
Bimestrielie
Trimestrielle
Semestrielle

Annuelle

Mensuelle

Virement au Compte chéque ...
Mr. Employeur

O

es opérations Importer |

E’s Pointé  Annulé |

hpriétaire
int au Espéces
ne Auberge

« On peut surligner une opération dans la feuille de compte. Pour cela faites «ctrl clic» sur la ligne
concernée et choisissez «Surligner les opération» dans le menu déroulant. La ligne est alors

surlignée en rouge.
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- Multi-catégories : J’ai une dépense de 100€ qui se décompose en 60€ d’alimentation et 40€
d’habillement. Il faut entrer cette dépense de la maniére suivante. Entrer 100€ pour la dépense.
Puis choisir la catégorie «Alimentation» et entrer 60€. Puis choisir la catégorie «Habillement» et
entrer 40€.

v Opération (+)(—)

Carrefour v
CL4 Commentaire .
] ( 16/04/11 EH.

100,00 € (3) Entrer la dépense totale

x Moyen de paiement

: v
. CB v

/4 ' Carte bleue v

v Catégories '+~
[ Alimentation

% 60,00 % 60,00 € o _ Entrer le montant

Commentaire

Choisir la catégorie

I Habillement

% 20.00% (40'00‘: 0) _ Entrer le montant

Commentaire

Pourcentage non distribué : 0 %
v Participants (+-) —
x Banque

fig-70
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En guise de conclusion

Voila ce que je sais de ce logiciel pour le moment.
Je compléterai ce tutoriel au fur et a mesure de mes découvertes.

iCompta offre beaucoup d’autres possibilités que je n’ emploie pas encore. La pratique vous les fera
découvrir bientét.

En attendant, lisez le mode d‘ emploi. Vous trouverez sur le forum une mine d’informations. Vous
pouvez y poser vos questions, la réactivité de Cyril Anger est remarquable.
Merci de votre attention.

Claude Devaux
(alias devicompta)
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