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Ouvrir le dossier iCompta pour votre exercice courant.

Dans ce dossier iCompta, définir un filtre pour la période relative à vos statistiques 
(ici, exemple d'un exercice du   16 / 9 / X   à   15 / 9 / X+1).

Clic sur "Avancé" dans la barre d'outils de iCompta

Définir vos conditions
et cliquer sur "OK"

Aller sur "Filtres sauvegardés" 

et cliquer sur "Sauvegarder le 
filtre courant"

NB : chaque année il faudra définir votre filtre 
annuel en changeant les années. Soit ici :

du 16 / 9 / X+1   à   15 / 9 / X+2.



Demander les "Rapports" dans la barre d'outils en bas d'écran    

Le filtre que vous venez de définir s'appelle 
provisoirement "Filtre" et est surligné en bleu. 
Taper le nom le plus pertinent de ce nouveau filtre. 
Comme "Rapport annuel X / X+1" par ex.

NB : l'année suivante ce sera :
" Rapport annuel  X+1 / X+2 "

Sélectionner (clic + tirer pour bleuir)  tous les "Comptes" de iCompta et... …  dans "Filtre sauvegardé" appliquer le 
filtre  "Rapport annuel X / X+" 

(du 16 / 9 / X   à   15 / 9 / X+1).



Tapez pour saisir le texte

et la Fréquence 
"Aucune" 

Vous trouvez la "Fréquence" dans la 
barre des "Rapports" du tableau qui 
s'est ouvert, dans le bas de page de 
votre écran,  quand vous avez 
demandé les "Rapports"

Ceci est le tableau des 
"Rapports" qui s'est ouvert dans 
le bas de votre écran.



Cocher la case "Imprimer les statistiques" 


 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 


Ensuite clic sur "PDF"       et sélectionner         "Ouvrir le PDF dans Aperçu".


 
 
 


Un document  PDF s'ouvre.

(3)

Demander l'impression. 

NB : si cette case n'apparaît pas, c'est que 
l'affichage de votre "Impression" est réduit, 
étendez-le  par un clic sur la flèche à côté du 
champ "Imprimante" (3) , ce qui affichera les 
champs de définition au complet, y compris la case 
"Imprimer les statistiques"

(1)

(2)

(4) (5)



Dans ce PDF, le tableau 
des Rapports se trouve 
parmi la/les dernière(s) 
page(s). Le nombre de 
pages dépend du 
nombre d'opérations que 
vous avez encodées 
durant l'année en 
question.

Sélectionner dans la barre latérale, chaque page de "Rapports" (ici la page 4 est sélectionnée / grisée). Il faut opérer page après page,  c'est 
fastidieux mais je n'ai pas trouvé d'autre voie, impossible de copier-coller plusieurs pages en même temps. Une fois la page sélectionnée : 
commande "copier" et vous aller la "coller" dans le programme "Pages".



et choisir le format 
"Paysage" dans 
Fichier / Format 
d'impression

Ouvrir le programme "Pages",
Fichier / Nouveau / Disposition / Vierge 

Programme "Pages" de la suite iWork '08



Une fois la première page ouverte, ouvrir encore 
autant de pages dans "Pages" que de pages 
"Rapports" dans le "PDF".    (Ah ! le choix des 
noms de Programmes, parfois…  ;-)

Utiliser le bouton " + Pages" de la barre d'outils

et choisir "Vierge"

Vous pouvez maintenant Coller dans la première page du 
document "Pages",  la première page copiée à partir du PDF.

N'oubliez pas de "sauver sous" sur votre disque dur.

Le tableau Rapport apparaît.
Mettre le tableau à grandeur maximum pour remplir la page (en 
tirant les poignées "petits carrés") et le centrer sur la page.

(1)

(2)
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Compta 2012-2013 30/11/12 19:48

Caisse, Créance (avance à rembourser au Club), Cc C.A. : 40 opérations      Revenus : 2!982,00 "      Dépenses : 1!886,60 "      Solde : 1!095,40 "

Créance à encaisser 

(report)

200,00 ! 100"

%

Secrétariat : Site www 

(Chèque Club global 

53,97 !)

-23,00 ! 100"

%

Secrétariat : Timbres, 

enveloppes... (Chèque 

Club global 53,97 !)

-15,98 ! 100"

%

Vente de matériel : T 

Shirt Club 7 !

14,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15

75,00 ! 100"

%

Réduction de Cash vers 

CoCrt

130,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 845,00 ! 100"

%

Vente de matériel 42,50 ! 100"

%

Réduction de Cash vers 

CoCrt

-130,00 ! 100"

%

Festivités dépenses : 

Alimentation

-9,81 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15

15,00 ! 100"

%

Vente de matériel : T 

Shirt Club 7 !

7,00 ! 100"

%

Secrétariat : Logiciel -14,99 ! 100"

%

Secrétariat : Logiciel 

(Chèque Club global 

53,97 !)

-0,00 ! 0"%

Festivités dépenses : 

Alimentation (Pizzas)

-38,30 ! 72"% Festivités dépenses : 

Alimentation

-15,03 ! 28"%

Cotisations Membres 1 846,00 ! 100"

%

Cotisations Club 

Archers : Membres 

Licence FFTA

-393,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15

15,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15 (Tom)

15,00 ! 50"% Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15 (Blandin)

15,00 ! 50"%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

15,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

40,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Initiation 15

15,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Adulte Compétition A 80

80,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes Poussin P 40

40,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Adulte Club L 70

50,00 ! 54"% Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

35,00 ! 38"% Vente de matériel : 

Palette Alu 10 !

7,00 ! 8"%

Cotisations Membres 1 : 

Adulte Club L 70

70,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

55,00 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Adulte Club L 70

55,00 ! 61"% Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

35,00 ! 39"%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes J 55

55,00 ! 100"

%

Cotisations Club 

Archers : FFTA 20! 

affiliation Club

-20,00 ! 100"

%

Inscriptions 

compétitions : Cros

-9,00 ! 19"% Inscriptions 

compétitions : Debruyne 

Michel

-9,00 ! 19"% Inscriptions 

compétitions : Da Costa

-9,00 ! 19"% Inscriptions 

compétitions : Debruyne 

Jacques

-6,00 ! 12"%

Inscriptions 

compétitions : Debruyne 

Jacques

-6,00 ! 12"% Inscriptions 

compétitions : Fabre

-9,00 ! 19"%

Achat de matériel : Arc 

moyen pour prêt (Bouloc, 

Raffa, Escaich, Pettelaz)

-1"372,00 ! 100"

%

Encadrement de festivités -119,99 ! 100"

%

Achat de matériel : 

Palette Alu 7,50 !

7,50 ! 100"

%

Formation : Ansel David 100,00 ! 100"

%

Cotisations Club 

Archers : Membres 

Licence FFTA

-902,50 ! 100"

%

Cotisations Membres 1 : 

Jeunes Poussin P 40

25,00 ! 100"

%

Festivités dépenses : Da 

Costa (Epouse rembours 

26!)

-52,00 ! 33"% Festivités dépenses : 

Fabre (Epouse rembours 

26!)

-52,00 ! 33"% Festivités dépenses : 

Schayes (Epouse 

rembours 26!)

-52,00 ! 33"%

Festivités dépenses : Da 

Costa (Epouse rembours 

26!)

26,00 ! 100"

%

Festivités dépenses : 

Fabre (Epouse rembours 

26!)

26,00 ! 100"

%

Festivités dépenses : 

Schayes (Epouse 

rembours 26!)

26,00 ! 100"

%

Total 2!982,00 " 0!% 1!886,60 " 0!% 1!095,40 "

! Achat de matériel 7,50 ! 0"% 0,00 ! 0"% 7,50 !

! Palette Alu 7,50 ! 7,50 ! 0"% 0,00 ! 0"% 7,50 !

! Cotisations Club Archers 0,00 ! 0"% 1"315,50 ! 70"% -1"315,50 !

! FFTA 20! a#liation Club 0,00 ! 0"% 20,00 ! 1"% -20,00 !

! Membres Licence FFTA 0,00 ! 0"% 1"295,50 ! 69"% -1"295,50 !

! Cotisations Membres 1 2"396,00 ! 80"% 0,00 ! 0"% 2"396,00 !

! [Cotisations Membres 1] 1"691,00 ! 57"% 0,00 ! 0"% 1"691,00 !

! Adulte Club L 70 175,00 ! 6"% 0,00 ! 0"% 175,00 !

! Adulte Compétition A 80 80,00 ! 3"% 0,00 ! 0"% 80,00 !

! Initiation 15 150,00 ! 5"% 0,00 ! 0"% 150,00 !

! Jeunes J 55 235,00 ! 8"% 0,00 ! 0"% 235,00 !

! Jeunes Poussin P 40 65,00 ! 2"% 0,00 ! 0"% 65,00 !

! Créance à encaisser (report) 200,00 ! 7"% 0,00 ! 0"% 200,00 !

! Encadrement de festivités 0,00 ! 0"% 119,99 ! 6"% -119,99 !

! Festivités dépenses 78,00 ! 3"% 219,14 ! 12"% -141,14 !

! Alimentation 0,00 ! 0"% 63,14 ! 3"% -63,14 !

! Da Costa 26,00 ! 1"% 52,00 ! 3"% -26,00 !

! Fabre 26,00 ! 1"% 52,00 ! 3"% -26,00 !

! Schayes 26,00 ! 1"% 52,00 ! 3"% -26,00 !

! Formation 100,00 ! 3"% 0,00 ! 0"% 100,00 !

! Ansel David 100,00 ! 3"% 0,00 ! 0"% 100,00 !

! Inscriptions compétitions 0,00 ! 0"% 48,00 ! 3"% -48,00 !

! Cros 0,00 ! 0"% 9,00 ! 0"% -9,00 !

! Da Costa 0,00 ! 0"% 9,00 ! 0"% -9,00 !

! Debruyne Jacques 0,00 ! 0"% 12,00 ! 1"% -12,00 !

! Debruyne Michel 0,00 ! 0"% 9,00 ! 0"% -9,00 !

! Fabre 0,00 ! 0"% 9,00 ! 0"% -9,00 !

! Réduction de Cash vers CoCrt 130,00 ! 4"% 130,00 ! 7"% 0,00 !

! Secrétariat 0,00 ! 0"% 53,97 ! 3"% -53,97 !

! Logiciel 0,00 ! 0"% 14,99 ! 1"% -14,99 !

! Site www 0,00 ! 0"% 23,00 ! 1"% -23,00 !

! Timbres, enveloppes... 0,00 ! 0"% 15,98 ! 1"% -15,98 !

! Vente de matériel 70,50 ! 2"% 0,00 ! 0"% 70,50 !

! [Vente de matériel] 42,50 ! 1"% 0,00 ! 0"% 42,50 !

! Palette Alu 10 ! 7,00 ! 0"% 0,00 ! 0"% 7,00 !

! T Shirt Club 7 ! 21,00 ! 1"% 0,00 ! 0"% 21,00 !
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 dont on va mettre les titres en évidence par des cadres de couleurs diverses.

On obtient un tableau "brut" suivant.



qu'on va redimensionner en tirant sur 
les petites poignées en forme de carrés.

Pour obtenir ceci

Pour créer les cadres, tracer 
un rectangle arrondi à partir 
de "Figures", 

Le choix des figures s'ouvre, 
choisir la forme carrée aux 
coins arrondis.

On obtient ceci

Le but est de redimensionner de manière à couvrir la première ligne "Total" du Tableau 'Rapport".Recouvrez cette première 
ligne avec la forme étirée, on va ensuite rendre la forme transparente pour pouvoir lire le titre).



Pour rendre le titre "Total" lisible, on va rendre la cadre transparent. Sélectionner le cadre opaque en cliquant dessus. La barre d'outils 
va se présenter comme suit .

Clic sur "Remplissage"

Le tableau de couleurs de 
remplissage s'affiche, 
cliquer sur "sans 
couleur" (le premier carré 
blanc barré d'une ligne 
rouge).

Le cadre devient 
transparent et le titre 
caché par le cadre va 
apparaître. 

Ajuster l'alignement et le 
dimensionnement du cadre 
par rapport au texte.

Total                       
 
 
 
 
 
 
      2 982,00 €         
 O%
     1 886,60 €
 0%
    1 095,40 €



Quand les cadres sont tous positionnés, on va les colorer en fonctions des couleurs de chacune des rubriques que vous aviez définies 
dans iCompta, de manière à vous y retrouver rapidement.

Pour ce faire, sélectionner un cadre, et afficher   "Inspecteur" par un clic

Dans la palette "Inspecteur", sélectionner 
"Graphismes" et 

 
 Clic sur "Remplir / Aucun"

Le choix des divers 
remplissages  s'ouvre, 

Clic sur "Remplissage 
couleur

Pour les autres cadrages il suffit de copier-coller à partir du cadre transparent que vous venez de produire. 

Le cadre sélectionné se colore 
 



Tout en bas de la palette 
"Graphismes",
régler l'opacité à 25%.

Choisir la couleur ad hoc, celle qui 
correspond à chaque rubrique que vous 
aviez définies dans iCompta.
 
Cliquer sur un crayon (ou sur la roue de 
couleurs).

Puis définissez, dans "Trait",  les 3 éléments 

 Ligne / Noir / 1 point


 
  puis clic sur le carré de couleur,

 
 
 et la palette de couleurs 

 
 s'affiche

Et ainsi de suite pour chaque cadre de rubrique-titre, qui apparaît ainsi maintenant.

NB : il arrive que vous deviez glisser-
déposer la couleur, qui s'affiche dans le 
rectangle, vers le carré pour obtenir le 
changement… (bug ?)



Pour palier le non alignement des titres de la 2e ligne avec les colonnes de chiffres,  

Voir page suivante le résultat final.

il est possible de couvrir cette 2e ligne "Caisse, Créance…" par un cadre blanc sans ligne de détourage (voir le processus de création des 
cadres ci-dessus) et de le placer sur la ligne en question. Ceci constituera un faux fond blanc.

Enfin, sur ce faux fond blanc,  ajouter "Entrées €"  et "Sorties € " (et "Soldes" si nécessaire) pour les placer au-dessus de vos colonnes ad hoc 
(voir page suivante). 

Pour taper ces titres, utiliser l'outil "Texte" de la barre d'outil.    



Entrées € Sorties €Entrées €                                         Sorties €


